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Цели и задачи школьной библиотеки:

Цель:

способствовать формированию мотивации пользователей к саморазвитию, самообразованию через предоставление необходимых информационных ресурсов, через обеспечение открытого полноценного доступа к информации. 
Задачи:

1. Побуждать учащихся овладевать навыками использования информации, применять полученные данные на практике.

2. Организовывать мероприятия, воспитывающие культурное и социальное самосознание.

3. Работать с учащимися, учителями, администрацией и родителями, содействуя реализации задач школы.

4. Пропагандировать чтение, а так же ресурсы и службы школьной библиотеки как внутри школы, так и за ее пределами.

5. Проводить мероприятия по сохранности художественного, методического и учебного фондов библиотеки.

Основные функции библиотеки
Основная функция школьной библиотеки: образовательная, информационная и культурная.

Школьная библиотека обеспечивает пользование книгами и прочими информационными источниками, художественными и документальными. Эти материалы призваны дополнять и расширять информацию, содержащуюся в учебниках и иных учебных материалах и методических разработках.

Формирование фонда библиотеки
	№ п/п
	Содержание работы
	Срок исполнения
	Ответственные

	Работа с фондом учебной литературы

	1
	Подведение итогов движения фонда.
Перечень учебников  на 2019/20 уч. год.
Мониторинг обеспеченности учебниками на 2019/20 уч. год.
	Сентябрь


	Библиотекарь

	2
	Составление отчётных документов, диагностика уровня обеспеченности учащихся учебниками.
	Сентябрь
	Библиотекарь

	3
	Приём и выдача учебников.
Учащимся, состоящих на учёте у социального педагога, обеспечить выдачу учебников в полном объёме.
	Май- июнь
Август- сентябрь
	Библиотекарь

	4
	Информирование учителей и учащихся о новых поступлениях учебников.
	По мере поступления
	Библиотекарь

	5
	Списание учебников с учётом ветхости и смены программ.
	Декабрь
	Библиотекарь

	6
	Проведение работы по сохранности учебного фонда (ремонт учебников учениками; посещение классов с беседами об аккуратном отношении к учебникам; проверка состояния и наличие съёмных обложек).
	Сентябрь-
май
	Библиотекарь

	7
	Работа с резервным фондом учебников:
размещение на хранение; выдача на кабинеты
	В течение года
	Библиотекарь

	Работа с фондом художественной литературы

	1
	Своевременное проведение обработки и регистрации поступившей литературы.
	 В течение года
	Библиотекарь

	2
	Обеспечение свободного доступа в библиотеке:
к художественному фонду (для преподавателей, учащихся 1-4 классов, частично 5-9, 10-11;
к фонду периодики; краеведческой литературе.
	В течение года
	Библиотекарь

	3
	Выдача литературы читателям по разовому требованию 
	 В течение года
	Библиотекарь

	4
	Систематическое наблюдение за своевременным возвратом выданных изданий.
	 В течение года
	Библиотекарь

	5
	Соблюдение правильной расстановки фонда на стеллажах.
	 В течение года
	Библиотекарь

	6
	Оформление новых разделителей:
-полочные по алфавиту;
-классика с портретами писателей.
	 В течение года
	Библиотекарь

	7
	Периодическое списание фонда с учётом ветхости и морального износа.
	 Декабрь
	Библиотекарь

	8
	Инвентаризация библиотечного фонда. 
	 Июнь
	Библиотекарь


Справочно – библиографическая работа
	№ п/п
	Содержание работы
	Срок исполнения
	Ответственные

	1
	Пополнение и редактирование действующих картотек
	 В течение года
	Библиотекарь

	2
	Индивидуальные беседы.
	 В течение года
	Библиотекарь

	3
	Ведение картотеки периодических изданий.
	 В течение года
	Библиотекарь

	4
	 Заменить разделители  в алфавитном и систематическом каталогах.
	 В течение года
	Библиотекарь

	5
	Обновление страницы библиотеки на сайте школы
	 В течение года
	Библиотекарь

Зам. директора по ИКТ


Работа с пользователями 
	№ п/п
	Содержание работы
	Срок исполнения
	Ответственные

	1
	Ежемесячные выставки к юбилейным датам русских писателей:
	 
	Библиотекарь

	
	205 лет со дня рождения русского поэта М.Ю. Лермонтова (1814-1841)
225 лет со дня рождения поэта, драматурга, дипломата  Александра Сергеевича Грибоедова (1795–1829)

160 лет со дня рождения писателя А.П. Чехова(1860-1904)

130 лет со дня рождения поэта  Бориса Леонидовича Пастернака  (1890–1960)
115 лет со дня рождения писателя Михаила Александровича Шолохова (1905–1984)
	15 октября
15 января

29 января

10 февраля

24 мая
	Библиотекарь

	2
 

 

 

 
	Индивидуальная работа.
	 В течение года
	Библиотекарь

	
	1. Обслуживание читателей на абонементе: учеников, педагогов, технический персонал, родителей.

2. Рекомендательные беседы при выдаче книг.

3. Беседы о прочитанном.

4. Рекомендательные и рекламные беседы о новых книгах, энциклопедиях, журналах, газетах, поступивших в библиотеку.
	
	

	3
	Рейды по сохранности учебников.
Оформление читательских формуляров.
Расстановка литературы в книгохранилище.
Подготовка и оформление выставок к знаменательным датам.
	Раз в четверть

В течение года


	Библиотекарь

	4

 

 

 

 
	Работа с педагогическим коллективом.
	 В течение года
	Библиотекарь

	
	1. Информирование на планёрках о новой учебной и методической литературе, актуальных статьях из периодики.

2. Помощь библиотеки в подготовке предметных недель и др. мероприятий.

3. Оказание помощи педагогическому коллективу в поиске информации на электронных носителях.
	
	

	5
	Работа с учащимися
	 
	

	 
	Обслуживание учащихся школы согласно расписанию работы библиотеки.
	В течение года
	Библиотекарь

	 
	Просмотр читательских формуляров с целью выявления задолжников (результаты сообщать классным руководителям).
	Сентябрь- май
	Библиотекарь

	 
	Привлечение новых читателей:
Экскурсия – беседа для первоклассников «Знакомство со школьной библиотекой»- запись читателей в библиотеку
	Декабрь-февраль
	Библиотекарь

	 
	Ознакомление учащихся с библиотечно-библиографическими знаниями. Проведение библиотечных уроков.
	В течение года
	Библиотекарь

	
	Выставки учебных изданий по предметным неделям  
	В течение года
	Библиотекарь

	 
	Выставка к знаменательным датам
	В течение года
	Библиотекарь

	
	Выдача и сбор школьных учебников
	По графику
	Библиотекарь


Профессиональное развитие
	№ п/п 
	Содержание работы
	Срок исполнения
	Ответственные

	 1
	Участие в семинарах, проводимых методистом школьных библиотек.
	В течение года
	Библиотекарь

	2
	Учеба на курсах повышения квалификации 
	В течение года
	Библиотекарь

	3
	Изучать через Интернет и профессиональные журналы опыт других библиотек и внедрять его в практику своей работы 
	В течение года
	Библиотекарь


Книги-юбиляры – 2020
80 лет – «Тихий Дон» М.А.Шолохова (1940)

80 лет – «Тимур и его команда» А.Гайдара (1940)
90 лет – «Школа» А.Гайдара (1930)

100 лет – «Удивительный волшебник из страны Оз» Л.-Ф. Баум
150 лет – «Двадцать тысяч лье под водой» Ж.Верна (1870)

190 лет – «Маленькие трагедии» А.С. Пушкина (1830)

190 лет – «Сказка о попе и работнике его Балде» А.С. Пушкина (1830)
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